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Ropczyce, dnia 18.11.2014 r.

Ogloszenie o naborze na stanowisko specjalista/specjalistka ds. zaméwien publicznych
na rzecz realizacji projektu ,,Postaw na doswiadczenie” wspolfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program
Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII, Dzialanie 7.2, Poddzialanie 7.2.1

BURMISTRZ ROPCZYC

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO (umowa zlecenie)
SPECJALISTA/SPECJALISTKA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Nazwa i adres jednostki:

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Krotka 1 39-100 Ropezyce
2. Stanowisko: Specjalista/specjalistka ds. zamowien publicznych
3. Forma zatrudnienia:

Praca wykonywana na podstawie umowy cywilno — prawnej (umowa zlecenie)
w ramach i na czas realizacji projektu pn. ,,Postaw na doswiadczenie” Priorytet VII Promocja
integracji spotecznej, Dziatania 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddziatania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa 1 spofeczna o0s6b
zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

4. Kandydaci powinni spetniaé nastgpujace wymagania:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wyzsze,

3) przynajmniej dwuletni staz pracy na stanowisku zwigzanym z zamowieniami publicznymi,
4) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

5) niekaralnos$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

6) znajomos$¢ przepisow ustaw: Prawo Zamodwien Publicznych oraz przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie — umiejetnosé interpretacji przepisow
dotyczacych zamoéwien publicznych, Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawa
0 samorzadzie gminnym,



7) zdolnosci organizacyjne, samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialnosc,
systematyczno$é, komunikatywno$é, zaangazowanie w wykonywanie powierzonych
obowiazkow.

5. Zakres dziatan przewidzianych dla Specjalisty/specjalistki ds. zamoéwien publicznych
obejmuje:

1) nadzorowanie i kontrola prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

2) udziat w wykonywaniu zadan i czynno$ci w zakresie formalno - prawnego
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych,

3) sporzadzanie umow o zamowienia publiczne,

4) udziat w pracach komisji przetargowej,

5) prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace
z procedur odwotawcezych itp.),

6) ocena formalno — prawna skladanych ofert (weryfikacja prawidlowosci i kompletnosci
dokumentacji przetargowej sporzadzonej w postgpowaniach o zaméwienie publiczne),

7) sporzadzanie opinii prawnych dotyczacych zamdéwien publicznych,

8) koordynowanie i kontrolowanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym
oferentem poprzez dokonywanie wstgpnej kontroli projektow umow,

9) przekazywanie Zleceniodawcy informacji o przebiegu prowadzonych spraw,

10) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji i danych osobowych uzyskanych w trakcie
realizacji zlecenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych
(Dz. U z 1997r Nr 133 poz. 883 z p6z. zm.)

11) niezwloczne zglaszanie wszelkich zdarzen mogacych narazi¢ Zleceniodaweg na szkode
lub uniemozliwiajacych prawidtowe wykonywanie przedmiotu umowy.

6. Wymagane dokumenty:

1) szczegdtowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz zatrudnienie,

4) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

5) o$wiadczenie o nickaralno$ci o nastgpujacej tresci:

., Os$wiadczam, ze nie bylem/am karany/a za przestgpstwo popetnione umyslnie i nie toczy si¢
przeciwko mnie postepowanie karne. O$wiadczam, ze posiadam petna zdolno$¢ do czynnoscei
prawnych i korzystam z pelni praw publicznych (zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych /Dz. U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458/)

6) oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresei:
.. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko - specjalista/specjalistka ds.
zamowien publicznych na rzecz realizacji projektu ,Postaw na doswiadczenie”
w Ropczycach, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. z 1997 r. Nr 133 poz. 883 z pdzn. zm.)”.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie lub korespondencyjnie,
w zamknietej kopercie, w sekretariacie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej



w Ropczycach, ul. Krotka 1 39-100 Ropezyce, z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
specjalista/specjalistka ds. zamoéwien publicznych, w terminie do dnia 03 grudnia 2014 r.

Ocena kandydata bedzie dokonana na podstawie ztozonej oferty

Aplikacje, ktore wplyna do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ropezycach
po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Ropczycach oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Miejskiego w Ropczycach oraz Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Ropczycach

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Biurze projektu: 39-100 Ropczyce, ul. Krotka 1,
tel./fax 17 2218 494.

Projekt wspolfinansowany ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego




